УТВЕРЖДЕНО

Приказом №34 от 04.09.2025г.

ИНСТРУКЦИЯ

по составлению актов технического обследования

При получении списка оборудования для составления актов технического обследования необходимо:
1. Проверить наличие в списке оборудования следующих данных:

· наименование устройства согласно инвентарной ведомости;

· год постановки на учёт;
· инвентарный номер;

· ценовая принадлежность («малоценное основное средство», «основное средство», «особо ценное имущество»).
2. Если данные об объектах обследования отсутствуют, запросить их у исполнителя от учреждения.

3. Если ценовая принадлежность «особо ценное имущество» – каждый экземпляр объекта обследования оформить отдельным актом.

4. Если ценовая принадлежность «малоценное основное средство» или «основное средство» – экземпляры объектов обследования группировать по ценовой принадлежности в одном акте.
5. Использовать утвержденную форму акта обследования (Приложение).
6. Обязательные данные указываемые инженером в акте:

· Месяц, год составления акта.
· Должность, ФИО инженера, проводившего обследование.

· Наименование организации, собственника оборудования.

· Адрес расположения оборудования.
· Идентификационные параметры оборудования: наименование оборудования согласно инвентарной ведомости, год постановки на учёт, инвентарный номер (при наличии).

· Сведения о выявленных неисправностях, конкретных дефектах, поломках.

· Заключение инженера, о невозможности ремонта.

· Дата, подпись инженера и заместителя директора и их расшифровки.

7. После составления акты в электронном виде отправляются на проверку заместителю директора.
8. После успешной проверки акты распечатываются, подписываются инженером и заместителем директора.
9. Акты передаются на утверждение директору.
Приложение 
УТВЕРЖДАЮ

Директор МКУ «ИЦСО»

________________/Клехо М.А./

АКТ

ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛЕДОВАНИЯ

___________ 20__ г.

Мною, ведущим инженером МКУ «ИЦСО» _____________________ было обследовано оборудование, принадлежащее _________________, расположенное по адресу ___________________.

При обследовании установлено следующее:

(наименование оборудования) 20__ года постановки на учет, инв. № _____________, находятся в нерабочем состоянии: (указать причину).
(наименование оборудования) 20__ года постановки на учет, инв. № _____________, находятся в нерабочем состоянии: (указать причину).
Заключение:

Ведущий инженер МКУ «ИЦСО»
___________ /________________/

Проверил

Заместитель директора МКУ «ИЦСО»
___________/________________/

